REGOLAMENTO INTERNO
PER LA EMISSIONE DI VISTI E PARERI
SULLE PARCELLE PROFESSIONALI

CAPO I - DELLA COMPETENZA

ART. 1. - Competenza Generale. Il rilascio di visti, liquidazione di onorari e spese sulle
parcelle degli Architetti & di esclusiva competenza del Consiglio dell’Ordine a norma del n. 3
dell’art. 5 della Legge 24-6-1923, n. 1395.

ART. 2. - Competenza Territoriale. La competenza & limitata alle parcelle degli iscritti
all’Albo della circoscrizione territoriale su cui ha giurisdizione ’Ordine anche se relativa a
prestazioni professionali svolte fuori circoscrizione.

ART. 3. - Competenza territoriale di professionisti riuniti in gruppo o collegio. Se
la parcella riguarda prestazioni di professionisti riuniti in gruppo ed appartenenti ad Ordini
diversi, il Capo Gruppo & tenuto a richiedere la convalida presso ’Ordine di appartenenza.

In assenza del Capo Gruppo, 'Ordine cui viene inoltrata la parcella per la convalida dovra
preventivamente acquisire le dichiarazioni di rinuncia degli altri professionisti a richiedere,
per la medesima prestazione, il visto presso I'Ordine di appartenenza e di accettare il parere
emesso dall’Ordine interessato. Se 1 professionisti sono riuniti in collegio ciascuno fara conva-
lidare la propria parcella dall’Ordine di appartenenza.

In tuttiicasi, I’Ordine che avra emesso la convalida ne dara notizia agli Ordini di appartenen-
za dei vari componenti.

CaproO IT - PROCEDURA

ART. 4. - Domanda di visto o pareri. Le domande verranno prese in esame solo se il pro-
fessionista risulta in regola con i versamenti dovuti per I'esercizio annuale della libera professione.
Le domande di visto o di pareri, corredate da tutti gli allegati prescritti, dovranno essere pre-
sentate alla Segreteria dell’Ordine.

Non saranno accettate domande prive degli allegati richiesti.

ART. 5. — Accettazione della domanda. La Segreteria dell’Ordine rubrichera la pratica
protocollandola dopo aver constatato la regolarita della domanda e la presenza degli allegati
prescritti che saranno regolarmente timbrati e firmati dal Presidente del Consiglio dell’Ordi-
ne all’atto della restituzione.

ART. 6. - Istruzione della pratica. Il Consiglio ricevute e rubricate le pratiche, convoca la
Commissione per il parere consuntivo sulle parcelle. La Commissione entro 30 giorni iniziera
I'esame secondo la data di protocollo delle domande. Nel caso necessitino eventuali chiarimen-
ti e/o documentazioni questi verranno richiesti per iscritto.

Il richiedente puo essere ascoltato dietro sua richiesta o se convocato d'ufficio.

ART. 7. - Onorari minimi. Il Consiglio dell’Ordine non potra convalidare gli onorari al di
sotto di quelli previsti dalle Norme e dalle Leggi vigenti.

ART. 8. - Documentazione da archiviare e da restituire. La parcella convalidata sara
restituita all’interessato richiedente.
L’ordine Professionale trattera ed archiviera:
a) Copia della parcella
b) Relazione
c¢) Scheda tecnica
d) La documentazione che riterra opportuna.
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CAPo ITI — GRADI DI PARERI

ART. 9. - Richiesta di visto o di pareri. Il visto o i pareri su una parcella sono di norma ri-
chiesti dal professionista. Quando, invece, sono chiesti dalla Committenza pubblica o privata,
il Consiglio del’Ordine potra sentire il professionista interessato, richiedendo anche la dichia-
razione dell’eventuale incompatibilita all’espletamento dell’incarico.

I visti o pareri verranno archiviati, se non ritirati entro 30 giorni dalla comunicazione inviata
al professionista richiedente.

ART. 10. - Visto su preventivi di parcella per prestazioni da svolgere. Il Consiglio
dell’Ordine rilascia pareri circa preventivi di onorari.
a) Documentazione da esibire:
1) - Domanda in bollo.
2) - Relazione o lettera di intenti del professionista.
3) - Parcella in duplice copia di cui una in bollo.
4) - Eventuale lettera di incarico, disciplinare o convenzione.
5) - Sheda tecnica.

b) Dispositivo della convalida.
11 Consiglio dell’Ordine, sentito un consigliere relatore delegato o il parere consultivo della
Commissione Parcelle, delibera entro 45 giorni dalla presentazione della domanda.

¢) Diritti per il rilascio:
I diritti per il visto vengono fissati dal Consiglio del’Ordine con apposita deliberazione.

ART. 11. - Parere motivato sulle parcelle riferentesi a prestazioni gia effettuate.
a) Documentazione da esibire dal Professionista.
1) - Domanda in bollo.
2) - Relazione. In essa sara specificato I'espletamento dell’incarico con tutte le circostanze
che lo hanno caratterizzato, precisando altresi se la parcella & stata inoltrata al Committente.
3) - Parcella in duplice copia di cui una in bollo.
4) - Eventuale lettera di incarico, disciplinare o convenzione.
5) - Scheda tecnica.
6) - Documentazione richiesta dalla Commissione in sede di esame della parcella.

b) Documentazione da esibire dal Committente Pubblico.

1) - Domanda in carta intestata dell’Ente con specificata la data del conferimento d’inca-
rico al professionista e quella di consegna degli elaborati o dello svolgimento dell'incarico.

2) - Relazione con specificato lo svolgimento dell’incarico con tutte le notizie atte ad iden-
tificare le prestazioni svolte dal professionista.

3) - Eventuale copia della convenzione per l'incarico.

4) - Parcella in duplice copia, di cui una in bollo, presentata dal professionista.

5) - Altra documentazione richiesta dalla Commissione in sede di esame della parcella.

¢) Dispositivo della convalida.
Il consiglio dell’Ordine, sentita la Commissione consultiva, esprime il parere entro 60 giorni
dalla presentazione della domanda, salvo interruzioni dei termini per la richiesta di eventua-
li chiarimenti o per la produzione di documentazione.

d) Diritti per il rilascio del parere.
I diritti per il parere vengono fissati dal Consiglio con apposita deliberazione.

ART. 12. - Parere per contenzioso sulle parcelle riferentesi a prestazioni gia effettuate.
a) Documentazione da esibire dal Professionista.

1) - Domanda in bollo. .

2) - Relazione. In essa sara specificato 'espletamento dell'incarico con tutte le circostanze

che lo hanno caratterizzato e precisando, altresi, se 1a parcella & stata inoltrata al Committente.

3) - Parcella in duplice copia di cui una in bollo. -

4) - Eventuale lettera di incarico, disciplinare o convenzione.

5) - Scheda tecnica.

6) - Corrispondenza intercorsa con il Committente.
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7) - Altra documentazione richiesta dalla Commissione in sede di esame della parcella.

b) Documentazione da esibire dalla Committente.
1) - Domanda in bollo.
2) - Relazione. In essa sara specificato o svolgimento dell'incarico con tutte le notizie atte
ad identificare e valutare le prestazioni svolte dal professionista.
3) - Eventuale copia della convenzione per I'incarico. -
4) - Parcella in duplice copia, di cui una in bollo, presentata dal professionista.
5) - Altra documentazione richiesta dalla Commissione in sede di esame della parcella.

¢) Dispositivo della convalida.
II consiglio dell’Ordine, sentita la Commissione consultiva, esprime il parere entro 60 giorni
dalla data di presentazione della domanda, fatte salve tuttavia le interruzioni dei termini con-
seguenti alla richiesta di eventuali chiarimenti o di produzione di documentazione

d) Diritti per il rilascio del parere.
I diritti per il parere vengono fissati dal Consiglio dell’Ordine con apposita deliberazione.

ART. 13. - Reversibilita. La Tassa versata dal professionista per il rilascio dei pareri di cui
agli artt. 10-11 e 12, & sempre reversibile di diritto al Committente, sia privato che Ente Pub-
blico o morale che abbia richiesto la revisione nella misura corrispondente all’importo liquida-
to della parcella, fatte salve specifiche e diverse disposizioni di legge.

CAPO IV — COMMISSIONE CONSULTIVA.

ART. 14. - Commissione consultiva. Il Consiglio dell’Ordine, ai sensi dell’art. 42 del R.D.
23-10-1925 n. 2537, per I'emissione di pareri sulle parcelle professionali si avvale del voto con-
sultivo di una Commissione interna.

ART. 15. - Nomina della Commissione. I membri della Commissione sono nominati dal
Consiglio dell’Ordine fra gli iscritti all’Albo professionale.
Nella composizione della Commissione si avra cura che sia rappresentata la pii larga parte
dei settori in cui si esplica I'attivita professionale.

ART. 16. - Composizione della Commissione Consultiva. La Commissione & composta
da un numero di membri fissato dal Consiglio all’atto della nomina stessa. Un membro della
Commissione dovra essere componente del Consiglio dell’Ordine allo scopo di mantenere il
collegamento tra il Consiglio e la Commissione.

I componenti della Commissione eleggono fra di loro il Presidente ed il Segretario.

Il Presidente organizza e coordina il lavoro provvedendo eventualmente a designare, di volta
in volta, i relatori delle singole pratiche.

Il segretario redige il verbale delle sedute.

ART. 17. - Decadenza della Commissione e dei Componenti. La Commissione resta in
funzione per la durata in carica del relativo Consiglio dell’Ordine.
I suoi componenti possono essere confermati. La Commissione uscente per il rinnovo del Con-
siglio dell'Ordine, rimane in carica sino all'insediamento della Commissione nominata dal
nuovo Consiglio.
I componenti della Commissione convocati dal Consiglio del’Ordine hanno I'obbligo di essere
presenti a tutte le sedute.
Il componente che senza giustificato motivo sia assente per due sedute consecutive viene con-
siderato dimissionario e, quindi sostituito dal Consiglio dell’Ordine.

ART. 18. - Segreto d'ufficio e professionale. I membri, che nell’ambito dei lavori svolti
dalla Commissione, sono tenuti al rispetto assoluto del segreto d’ufficio e di quello professio-
nale. Ogni violazione al riguardo costituisce mancanza deontologica.

I membri eventualmente nominati consulenti tecnici di parte o di ufficio per I'esame di parcel-
le contestate, non potranno assumere l'incarico per quelle pratiche che abbiano gia esaminato
in sede di Commissione.
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ART. 19. - Incompatibilita. I1 membro che richiede un parere su una propria parcella si
dovra allontanare dalla seduta e cid deve risultare dal verbale.

ART. 20. - Validita delle sedute. La seduta, in prima convocazione & valida se interviene

almeno la meta dei membri eletti ed in seconda convocazione, che pud aver luogo nel medesi-
mo giorno, se intervengono almeno tre membri.
Le delibere sono prese a maggioranza dei presenti. In caso di assenza del Presidente le sue
funzioni saranno svolte dal membro pill anziano per iscrizione all’Albo Professionale e in caso
di assenza del Segretariole sue funzioni saranno svolte, invece, dal membro pit giovane per
iscrizione.

ART. 21. - Compiti della Commissione.
La Commissione svolge i seguenti compiti:
a) Delibera i provvedimenti atti a facilitare la procedura dei lavori cui essa & preposta.
b) Redige gli schemi di pareri che il Consiglio dell’Ordine rilascera in merito alle compe-
tenze professionali.
¢) Puo, sentito il Consiglio, stabilire contatti con le parti interessate, allo scopo di meglio
svolgere i propri lavori.
~d) Propone al Consiglio le opportune iniziative suggerite dai rilievi e situazioni emersi
durante l'istruttoria delle pratiche.
e) Assolve ad altri incarichi indicati dal Consiglio e che abbiano attinenza ai problemi tariffari.

ART. 22. - Tenuta dei verbali. Le delibere della Commissione risulteranno dai verbali del-
le sedute tenuti e redatti dal Segretario e vistati dal Presidente della Commissione stessa.

ART. 23. - Modifiche e funzionamento della Commissione. Eventuali modifiche o inte-
grazioni al testo del presente regolamento potranno essere promosse dai singoli Consigli
dell’Ordine in carica.

Il Presidente del Consiglio, d’intesa con il Presidente della Commissione in carica, disporra i
provvedimenti necessari per adeguare il funzionamento della Commissione alle norme del re-
golamento.

ART. 24. - Il presente Regolamento entrera in vigore dopo 30 giorni dalla data della sua de-
liberazione da parte del Consiglio dell’Ordine.
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ORDINE DEGLI ARCHITETTI DELLA PROVINCIA DI TERNI

~

Fac-simile domanda in bollo

AL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DELI’ORDINE
DEGLI ARCHITETTI DELLA PROVINCIA DI TERNI

OGGETTO: parere sulla liquidazione di parcella.

I1 sottoscritto dott. arch. con domicilio in
Via ,1scritto all’Albo di codesto
Ordine con il numero .......... , dichiara di non trovarsi nella posizione di

incompatibilita ai sensi dell’art. 62 del R.D. 23 ottobre 1925 n. 2537 e delle al-
tre disposizioni vigenti, di essere in regola con i versamenti dovuti per 'eser-
cizio annuale della libera professione e

CHIEDE

che gli venga rilasciato ai sensi dell’art. ... del Regolamento vigente, il
parere sulla liquidazione della parcella allegata relativa agli onorari e spese.

Il sottoscritto dichiara di restare a disposizione per fornire, a richiesta, tutti i
dati e gli elaborati ritenuti utili per una migliore definizione della prestazione \
professionale e dichiara di assumere piena responsabilita degli elementi e degli '
allegati forniti con la presente.

Allegati:

Con osservanza.

Firma del richiedente




ORDINE DEGLI ARCHITETTI DELLA PROVINCIA DI TERNI

Edilizia
SCHEDA TECNICA PER VISTO PARCELLA

1- RICHIEDENTE:Dott. Arch.

Residente Tel.

2 - COMMITTENTE:

3-DATA DIINCARICO:

4 - DISCIPLINARE D’INCARICO: SI NO

5 - TIPO D’INCARICO:

a) SINGOLO SI NO
b) COLLEGIALE art.7 SI NO
¢) IN GRUPPO: SI NO

Nei casib) ¢) indicare i componenti, il titolo professionale e 'eventuale nomina del
Capogruppo o del rappresentante legale.

6 - PRESTAZIONI PROFESSIONALI RICHIESTE E/O SVOLTE:




ORDINE DEGLI ARCHITETTI DELLA PROVINCIA DI TERNI

7 - DATE ESPLETAMENTO INCARICHI:

8- SPESE CONVENUTE CON IL COMMITTENTE ... ... SI NO
a) A Percentualeexart. 13T.P. %
b) A rimborso: L.
¢) Su presentazione della relativa documentazione: ... SI NO
9 - RICHIESTE PARTICOLARI SE CONVENUTE
CON IL COMMITTENTE:
Urgenza: SI NO
Prestazioni a discrezione ex art. 5: SI NO
per
e per un importo di L.
Assistenza ex art. 17: SI NO
Convenuta con il committente 'applicazione
art. 21 della T. P. SI NO
10 - INCARICO PARZIALE: art.18 SI NO




ORDINE DEGLI ARCHITETTI DELLA PROVINCIA DI TERNI

11 - IMPORTO DELL’OPERA ex art. 15

Progettata: L.

a base di appalto: L

In amministrazione:

per L
per L
per L.
per L.
per L
Diretta: L.
Collaudata: L.
Stimata: L.
12 - NOTULA INVIATA AL COMMITTENTE: SI NO

In data:

In data:

In data:

13 - ALTRO E/O NOTE




ORDINE DEGLI ARCHITETTI DELLA PROVINCIA DI TERNI

Il sottoscritto dott. arch.
dichiara di non essersi trovato per I'espletamento dell’incarico in alcuna
condizione di incompatibilita ai sensi delle disposizioni di legge e contrattuali,
di restare a disposizione per fornire, a richiesta, tutti gli elementi ritenuti
utili per una migliore definizione della prestazione e dichiara, inoltre, di
assumere piena responsabilita delle notizie fornite con la presente.

Firma del richiedente

I sottoscritti professionisti, componenti il gruppo incaricato della prestazione
di cui trattasi, nel prendere visione quanto sopra rappresentato, dichiarano di
accettare incondizionatamente il parere espresso dal Consiglio dell’Ordine
degli architetti della Provincia di Terni e di non produrre presso il proprio
Ordine Professionale una richiesta di visto per la medesima prestazione.

I componenti il gruppo:




ORDINE DEGLI ARCHITETTI DELLA PROVINCIA DI TERNI

i
\
Urbanistica

SCHEDA TECNICA PER VISTO PARCELLA

1 - RICHIEDENTE:Dott. Arch.

Residente Tel.

2 - COMMITTENTE:

3 - DATA DI INCARICO:

4 - DISCIPLINARE D’INCARICO: SI NO w

5 - TTPO D’INCARICO:

a) SINGOLO SI NO ‘
b) COLLEGIALE art.7 SI NO
¢) IN GRUPPO: SI NO

Nei casib) ¢) indicare i componenti, il titolo professionale e 'eventuale nomina del
Capogruppo o del rappresentante legale.

6 - PRESTAZIONI PROFESSIONALI RICHIESTE E/O SVOLTE:




ORDINE DEGLI ARCHITETTI DELLA PROVINCIA DI TERNI

7 - DATE ESPLETAMENTO INCARICHLI:

8- SPESE CONVENUTE CON IL COMMITTENTE.......onmn.. SI NO
a) A Percentualeex art. 13T.P. %
b) A rimborso: L.
¢) Su presentazione della relativa documentazione: ... SI NO
9 - RICHIESTE PARTICOLARI CONVENUTE
CON IL COMMITTENTE: . SI NO
P.R.G. Art. 5
a) carattere storico:0 %o
b) carattere or./geo./idr. e %
¢) caratteristiche ec./traf. %o
d) increm. popol. +50% . o
P.P. o Lott. Art. 8 -Art. 9 T.U.
a) And. altim. attrez. vinc. %
b) Con ristrutt. ediiz %
Prestazioni a discrezioneexartt.2-4-5-6-8-12
(barrare I'articolo o gli articoli che interessano)
per:
10 - Numero abitanti del Comune ex art. 5: n. .
Superficie terreno considerato nello
strumento urb. attuativo ex art. 8 T.U. Ha .
Complesso volumetrie esistenti e di progetto ex art.8§ TU mc:




ORDINE DEGLI ARCHITETTI DELLA PROVINCIA DI TERNI

11 -NOTULA INVIATA AL COMMITTENTE: oo SI NO
In data:
Preventiva: SI
A consuntivo: SI

12 - ALTRO E/O NOTE:

I1 sottoscritto dott. arch.
dichiara di non essersi trovato per l'espletamento dell’incarico in alcuna
condizione di incompatibilita ai sensi delle disposizioni di legge e contrattuali,
di restare adisposizione per fornire, a richiesta, tutti gli elementi ritenuti
utili per una migliore definizione della prestazione e dichiara, inoltre, di
assumere piena responsabilita delle notizie fornite con la presente.

Firma del richiedente

I sottoscritti professionisti, componenti il gruppo incaricato per la prestazione
di cui trattasi, nel prendere visione quanto sopra rappresentato, dichiarano
di accettare incondizionatamente il parere espresso dal Consiglio dell’Ordine
degli architetti della Provincia di Terni e di non produrre presso il proprio
Ordine una richiesta di visto per la medesima prestazione professionale.

I componenti il gruppo:




